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Permettre aux participants de connaître les étapes  
de réalisation de la réception du produit  
à son enregistrement 

 

Objectifs : 

 

• Savoir utiliser un transpalette 
• Savoir lire un bon de livraison 
• Savoir former des cartons adaptés à la taille des pièces 
• Savoir enregistrer les mouvements de stocks 

 
 

Contenu et déroulé pédagogique : 

 

• Réceptionner des produits : 
o Utilisation de transpalette 
o Utiliser des contenants 
o Gestes et postures (soulever des charges  

en sécurité) 
o Bon de livraison (référence client, produits…) 
o Organiser son poste de travail 
o Former des cartons adaptés aux pièces 
o Écriture des références clients, produits, nombre   

de pièces sur le carton d’expédition 
o Compter les pièces reçues ou à expédier 

• Enregistrer les mouvements de stocks en traçabilité : 
o Allumer, éteindre l’ordinateur 
o Retrouver une référence client dans le tableur       

des stocks 
o Saisir les données (produits entrants et sortants), 

enregistrer 
• Savoir être, savoir-faire : 

o Travailler de façon ordonnée, poste de travail rangé, 
appareils de contrôle protégés… 

o Travailler en sécurité (EPI, tenue adaptée…) 

F A B R I C A T I O N  I N D U S T R I E L L E  –  C O N D I T I O N N E M E N T  -  M A N U T E N T I O N  

 
 

 

Durée : 

3 jours soit 18 heures 

Prérequis : 

Aucun 

Accessibilité : 

Travailleurs(ses) d’ESAT  
et Salariés(ées) d’EA 

Modalités pédagogiques : 

- Livret pédagogique 
- Supports pédagogiques illustrés, 

accessibles en Facile à Lire  
et à Comprendre 

- Personnalisation de la formation 
- Méthodes et outils pédagogiques 

co-construits avec l’environnement 
de travail 

- Mise en situation 

Modalités d’évaluation et de suivi : 

- Évaluation pratique en fin  
de formation des gestes  
techniques ou professionnels 

- Grille d’évaluation et bilan 
personnalisé des acquis transmis  
à l’établissement  

- Attestation de formation délivrée  
à l’issue de la formation 

Modalités et délai d’accès : 

- Formation dans votre  
établissement 

- Inscription auprès d’AGAP  

Tarif : 

Nous consulter 

Contact(s) : 

Héléna GIULIANO 
Responsable formation 
0366729030 
helena.giuliano@agap-npdc.fr 
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